
 

  

     

  
  
  

  دلیل استعمال القاعات متعددة الوسائط
  

  بطاقة تقنیة : القاعات متعددة الوسائط   - 1
  :تتوفر القاعة متعددة الوسائط على المواصفات التالیة 

  كھرباء مع احترام معاییر السلامة؛الربط بال •
 ؛) Serveur ( موزعحاسوب  •
  ؛) Stations de travail ( فردیةب یحواس •
  ؛شاشة للعرض+ وفیدی مسلاط+  آلة للطباعة •
 أقراص مدمجة تتضمن أنظمة التشغیل وبرانم مكتبیة وكذا برنام تدبیر المتعلمین •

NETSUPPORT SCHOOL؛ 
  ؛بیشبكة تربط كافة الحواس •
من طرف   علیھامصادقرمجیات دیداكتیكیة تضم برانم وبخزانة متعددة الوسائط  •

 ؛السلطات التربویة
، تجدر الإشارة .(Dispositif de filtrage)حصنة تربویا  مالانترنتشبكة الربط ب •

تتم اعتمادا على لائحة المواقع  إلى أن زیارة المواقع الإلكترونیة في ھدا الصدد،
 .من طرف السلطات التربویةالبیداغوجیة المصادق علیھا 

  
  :لجنة تسییر القاعة متعددة الوسائط  - 2

ضافة  إلى مدیر المؤسسة، لإ تتكون باى لجنةر القاعة متعددة الوسائط إلتعھد مھمة تسیی
  : حسب الأسلاك التعلیمیة ، من 

  :الابتدائي  بالسلك-أ 
 أو استفادا من دورة أستاذین یستحسن أن یتوفرا على خبرة كافیة -

 . في میدان المعلومیات تدریبیة 
  :الثانويبالسلك  -ب 

   مجلس تدبیر المؤسسة -  
  .ذة التكنولوجیات أساأو/ و المعلومیاتأساتذة -  
  .GENIE الأساتذة الذین استفادوا من التكوین في إطار برنامج -  

  : مھام لجنة تسییر القاعة متعددة الوسائط - 3
 بالوثیقة الاستئناسیمكن،في ھدا الصدد،  ( وضع قانون داخلي لاستعمال القاعة-  

  ؛)" اقتراح بنود القانون الداخلي للقاعة متعددة الوسائط"المرفقة 
  ؛ برمجة الأنشطة التربویة المزمع إنجازھا حسب توزیع زمني دوري-    
  ؛ إنجاز تقاریر  دوریة من خلال تتبع واستثمار الدفاتر الیومیة للقاعة-    



 

 السھر على التنسیق مع المصالح المختصة لصیانة التجھیزات بناء على التقاریر -   
 عن طریق و،  )1موذج ن(  من طرف مستعملي القاعات ھذا الشأنالمنجزة في 

   (Help Desk)الاتصال بمركز الصیانة عن بعد 
  : و دلك عن طریق الانترنت للتحسیس بأھمیة حسن استعمال إستراتیجیة صیاغة -   
  ؛التلامیذفائدة یام بحملات إعلامیة و تحسیسیة لالق*    
   مطویات و ملصقات؛إنتاج*    
  ؛میذالتلاتنظیم اجتماعات مع آباء و أولیاء *    
الحث على الاھتداء بمضمون اللائحة البیضاء للمواقع البیداغوجیة المصادق *    

  .علیھا أثناء الإبحار
  

    
 :ة للقاعة متعددة الوسائط یربوتالاستعمالات الإرشادات خاصة ب - 4

  
  استعمالات القاعة متعددة الوسائط - أ

و للتدریس و التكوین في المعلومیات تخصص القاعة متعددة الوسائط  •
ي تدریس ودعم مختلف       فالاتصالاتالمعلومات و تكنولوجیات إدماج 

  :تلمیذلكل أسبوعیا  GENIE برنامج المواد حسب ما وفره 
   ساعة واحدة بالسلك الابتدائي؛-
   ساعتین بالسلك الثانوي الإعدادي؛-
  .ألتأھیلي ثلاث ساعات بالسلك الثانوي -

 دورات التكوین الخاصة ببرنامج نفیذ ت فيالقاعة متعددة الوسائطتستعمل  •
GENIE  لفائدة الأساتذة وفق برنامج مندمج یراعي الزمن التكویني 
  .بالمؤسسة

  
المناھج التربویة للسلك الابتدائي لم تدرج المعلومیات كمادة للتدریس وعلیھ سیتم  : ملاحظة

ات ت المعلومساسا لتكنولوجیااستعمال القاعة متعددة الوسائط كفضاء للأنشطة التربویة المستعملة أ
  .والاتصالات و الدعم التربوي و الاستئناس التكنولوجي

  

   خاصة بإنجاز نشاط تربوي داخل القاعة متعددة الوسائطت  ترتیبا-ب     
  : قبل الحصة - 1    

   .التأكد من حجز القاعة في التوقیت الزمني المزمع استغلالھا فیھ* 
كل  ة علىث ستستعمل في النشاط ، متب التيمالبرانالتأكد من تواجد * 

  .ب یالحواس
  .إخبار التلامیذ بتوقیت الحصة وتكلیفھم بالأعمال التحضیریة المناسبة لھا * 
  
  

     



 

   :الحصة أثناء - 2  
  . المعدات المعلوماتیة جاھزیةالتأكد من *   

نموذج (  مخصصة لذلك تذاذاجب في یتدوین توزیع التلامیذ على الحواس* 
2(  

عمال الخزانة متعددة الوسائط المثبتة على القرص الصلب بكل  است*
  .الحواسیب

  
المتبث مسبقا على (  NET SUPPORT SCHOOLاستغلال  برنام  * 

 .(Tutorat)في تدبیر القسم وفي التدریس  ) ة شبكة الأجھز
  

  : في نھایة الحصة - 3    
  .إعادة الأجھزة والمعدات إلى حالتھا الأولى*     
  ) .3نموذج ( منجز بالدفتر الیومي المخصص لذلك النشاط التوثیق *     

  :الانترنتإرشادات خاصة باستعمال . ج
...) رقم الھاتف، العنوان، العنوان الإلكتروني( لا تعطى أي معلومات شخصیة -

  .منتدیات النقاش في المشاركةأو الإبحار لأي مجھول كان أثناء 
 المؤطر أو المسؤول عن القاعة عن كل صفحة أو موقع یتضمن الأستاذ یتم إخبار -

 غیر لائقة أو تتنافى مع مقتضیات میثاق حسن استعمال القاعات متعددة  محتویات
  .الوسائط

  . لا یسمح بتحمیل أي برنام خارج إطار النشاط التربوي المزاول داخل القاعة-
 المزاول داخل القاعة إلا لا یسمح بتثبیت أي برنام خارج إطار النشاط التربوي

  .تحت إشراف المسؤول عن القاعة

  .التدبیر الإداري للقاعات متعددة الوسائط  - 5
اتخاذ التدابیر اللازمة من أجل تعیین الأشخاص الذین ستعھد إلیھم مھمة تنشیط 

  .وحسب الظروف الراھنة للموارد البشریة بالمؤسسة . القاعة متعددة الوسائط 
القاعة متعددة الصدد الاعتماد على الأشخاص التالیین للإشراف على ا یمكن في ھذ

  :الوسائط
  .GENIEالأستاذان اللذان استفادا من التكوین في إطار برنامج  -
 .الأساتذة اللذین یشتغلون وفق جدول حصص غیر كامل -
 .القیم على الخزانة -
لى ا العمل شریطة ألا یؤثر ھدا عذل مدرس أو إداري یتطوع للقیام بھك -

  . مھمتھ الأصلیة
   

  



 

  
  
  

  اقتراح بنود القانون الداخلي للقاعة متعددة الوسائط
  

إن التدبیر المحكم و الفعال للقاعة متعددة الوسائط یستوجب وضع قانون داخلي یزكیھ مجلس تدبیر 
  :و فیما یلي اقتراح لبعض بنوده . المؤسسة
  

  العمل بھدوء و احترام الآخرین •
عدم احتكار الفأرة  [ متكافئةعلى أساس أن تكون المناولة بطریقة متعلمان في كل جھاز  •

 ]و الملمس من طرف متعلم 
 :أدبیات •

       
احترام [ یجب أن یخضع الإبحار في الانترنیت للقوانین الجاري بھا العمل  -

  ...]حقوق المؤلف، احترام الشخصیة الإنسانیة، عدم التحریض على العنصریة
 .اقع المنافیة للأھداف البیداغوجیةلا یقبل الإبحار في المو -
 . إلا بإذن منھ...] نصوص، صور [إن حقوق المؤلف تمنع إعادة استعمال مواده  -
أو ] قرصنة[یجب على مستعملي الانترنیت أن لا یحاولوا ولوج حواسب أخرى  -

 .تغییر محتوى المواقع التي لیست في ملكھم
 .یمنع منعا كلیا قرصنة البرامج و البر انم -
 .یستعمل البرید الالكتروني إلا لغرض تربويلا  -
 .یجب أن لا تستعمل شبكة الانترنیت في المؤسسة في أھداف تجاریة -
 .یمنع طبع الصور بطابعة القاعة -
 .لتفادي نشر الفیروسات، یمنع استعمال القرص المرن  -
لمنشط القاعة الصلاحیة التامة لمراقبة و تتبع عناوین المواقع التي استعملت  -

 . الحصة أو خلال النھار للتحقق من مدى احترام القانون الداخلي للقاعةخلال
 .یمنع منعا كلیا تثبیت البر انم على حواسب القاعة -

  
إن عدم احترام بنود ھذا القانون الداخلي قد یؤدي إلى اتخاذ إجراءات تأدیبیة في حق  §

 ].ر المؤسسةحرمانھ من الاستفادة من القاعة لمدة یحددھا مجلس تدبی[المستعمل 
  
  
  

یمكن لمجلس التدبیر الاستئناس بفحوى ھذه الوثیقة لصیاغة القانون الداخلي للقاعة متعددة الوسائط 
  .بالمؤسسة

 
  
  



 

   تقریر حالة عطب بجھاز أو أجھزة  - 1نموذج 
  خاصة بالقاعة متعددة الوسائط

  
  :.............................التاریخ
  ...........:...................الساعة

  ......................................:اسم الأستاذ المنشط 
 :.........................................................................التربوينوعیة النشاط 

  .....................................................................................................: القسم أو الفوج المستفید 
  ............................:.......................العطب أو العتاد الذي وقع بھ نوع الجھاز

 :وصف مفصل لنوع العطب وحیثیات وقوعھ 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  : الإجراءات المتخذة -
  o  تم إصلاح العطب في حینھ -
  o:  تعذر إصلاح العطب في حینھ وبالتالي  یحال الجھاز على المصالح المختصة -
  
  
  
  

  :إمضاء المشرف على القاعة                   
  
  
  
  
  



 

  ب ی جذاذة توزیع التلامیذ على الحواس– 2نموذج 
  
  

    ....................................................:التاریخ
    ....................................................:القسم
   ....................................................:الفوج

  
  ملاحظات  رقم الحاسوب  یذالاسم الكامل للتلم  ت.ر

        
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

  
  :التوقیع :                                                                                     اسم الأستاذ 

  
  
  
  
  
  

  
  



 

   الدفتر الیومي للقاعة متعددة الوسائط– 3نموذج
  جذادة خاصة بتوثیق الأنشطة المنجزة

  
  

  حظاتملا
 

وقیع اسم و ت
 الأستاذ

 التاریخ الساعة القسم الأنشطة المنجزة

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

     

  
 


